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D. Establecer y mantener cuentas de depreciacién a los fines de promover para el
reemplazo eventual de la propiedad y para el recobro de fondos por depreciacion
como un elemento mds de costo.

Articulo HI- Definiciones
Cuando se usen en este Reglamento, los siguientes términos tendrdn los
significados que a continuacién se expresan:

A. Propiedad — todos los bienes muebles e inmuebles adquiridos por el Centro de
Diabetes o que puedan adquirirse en el futuro por donacién o mediante compra.
Incluye, sin limitacién, la adquirida por traspaso, cesioén o donacién.

B. Director Ejecutivo — se refiere al Director Ejecutivo del Centro de Diabetes o su

representante autorizado. : ‘

C. Unidad de Inventario - cada una de las divisiones, oficinas o servicios que el

Director Ejecutivo identifique, para el propdsito del control y contabilidad de la
propiedad.

D. Encargado de la Propiedad — persona designada por el Director Ejecutivo pafa

ejercer las responsabilidades que se disponen mediante este Reglamento.

E. Junta de Disposicién de la Propiedad- organismo compuesto -por funcionarios y - - -

empleados del Centro de Diabet;s, a cargo de evaluar la propiedad considerada
excedente o inservible y recomendar su disposicion.

F. Centro — Centro de Investigaciones, Educacién y Servicios Médicos para la
Diabetes.

G. Propiedad Excedente - propiedad en buen estado fisico para la cual el Centro no

tiene uso.



c. Materiales, Suministros y Piezas

Esta clase de propiedad se refiere a los bienes muebles no incluidos en la
segunda clase de activos fijos y los cuales se consumen con el uso. Dentro de
esta clasificacion se incluye las herramientas y los instrumentos.

B. Determinacién

En lo que a este Reglamento Interno concierne, las siguientes gufas y criterios
especificos se utilizardn para determinar si un articulo es un activo fijo.

1) Si el articulo retine las cualidades generales de activo fijo enumerados
en el Articulo IV (A) (1) de este Reglamento y, ademds, tiene un valor
de adquisicién en exceso de quinientos délares ($500) y tiene una vida
itil de dos (2) afios o més.

2) Articulos que retinan las cualidades generales de activo fijo, pero no
las especificas que se sefialan en el apartado anterior (B-1), no se
consideraran propiedad mueble. Sin embargo, en los casos de
articulos susceptibles de ser sustraidos indebidamente tales como el
instrumental Quirﬁrgico, herramientas y equipo de oficina, el Director
Ejecutivo podria establecer normas especiales para la proteccion y
preservacién de dichos articulos y para prevenir el uso indebido y la
sustraccién de los mismos.

Articulo V — Responsabilidad de los Empleados y Funcionarios que Asuman la Custodia

de la Propiedad

A. Los funcionarios o empleados que asuman posesién de parte o la totalidad de

la propiedad del Centro, mediante autorizacién expresa del Director bajo cuya



1)

2)

3)

4)

5)

En el caso de propiedad que ha de ser transferida a otra agencia, hasta
que el oficial de Control de la Propiedad que haya de recibirla, asuma
formalmente responsabilidad por la misma.

En caso de propiedad inservible, hasta que formalmente se le autorice
por escrito a darla de baja de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

En el caso de ausencia prolongada o renuncia, hasta que mediante una
investigacién oficial se determine el fiel cumplimiento de sus
obligaciones.

En el caso de propiedad excedente, hasta que formalmente se autorice
la venta o donacién y la parte interesada haya asumido el control fisico
de la propiedad objeto de la venta, donacién o transcurrido un (1) afio,
se descarte como propiedad inservible.

En otros casos, hasta que se le releve oficialmente por escrito y por

autoridad competente de la responsabilidad.

Articulo VIII- Entrega de Propiedad

Antes de que un funcionario o empleado cese en sus funciones oficiales en el

Centro, debe hacer entrega al Encargado de la Propiedad de toda la propiedad del Centro

que tuviera bajo su responsabilidad. El encargado de la propiedad, mediante la toma de

un inventario fisico, examinard cuidadosamente la propiedad, para determinar si estd

completa y si se encuentra en buen estado.

Cualquier discrepancia entre la propiedad asignada al funcionario o empleado y la

propiedad por éste entregada serd informada al Director Ejecutivo.



Todos los casos de propiedad excedente, inservible u obsoleta serdn referidos al
Encargado de la Propiedad para la evaluacién y consideracion de la Junta de Disposicion
de Propiedad.

El Encargado de la Propiedad notificard a los servicios del Centro la propiedad
excedente disponible. Referird a la Junta de Disposicién de la Propiedad aquella
propiedad que no pueda ser reasignada. El encargado de la propiedad serd responsable de
la propiedad bajo su custodia hasta que se le autorice a disponer de la misma.

Cuando por necesidades del servicio sea preciso autorizar que se mueva
propiedad a 4reas fuera del control del Centro, el funcionario o empleado bajo cuya
responsabilidad est4 la propiedad, autorizara el traslado de la propiedad por escrito y serd
responsable de velar que la misma sea devuelta dentro del tiempo acordado y en buen
estado. La autorizacién deberd ser renovada periédicamente, si fuere necesario.

Durante los inventarios fisicos el funcionario o empleado a cargo de la unidad de
inventario estard presente o designara un empleado que lo represente durante el proceso.
El funcionario o empleado bajo cuya custodia se encuentre la propiedad serd responsable
de tomar accién inmediata cuando el Encargado de Propiedad o su representante le
informe sobre cualquier anormalidad en el uso, cuidado y control de la propiedad.

El Director Ejecutivo o personal designado por éste, serd responsable de requerir
a todo empleado que renuncia que le entregue la propiedad que tiene asignada. De igual
forma proceder en los casos de licencia en que el empleado se le autorice ausentarse del
servicio por periodos en exceso de tres (3) meses. Ningin funcionario o empleado que
sea transferido a un puesto df;ntro de otra unidad de inventario, podrd mover el equipo

bajo su control sin la autorizacién expresa del Director o del Encargado de la Propiedad.
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al empleado se mantendr4 en los libros como una obligacién a pagar hasta que se realice
la investigacién correspondiente y se determine la accién a tomarse en el caso. Si
posteriormente el empleado es relevado de responsabilidad, se le rembolsard la suma
retenida.

Cualquier unidad dada de baja que posteriormente sea localizada se registrard
nuevamente en los libros al valor que tenfa al momento de darse de baja. Se informara al
Secretario de Justicia y al Contralor de Puerto Rico segin lo disponen las leyes y
reglamentos.

Articulo X- Inventarios Fisicos

A. Inventarios Periédicos

Se realizaran inventarios fisicos periédicos de la propiedad asignada a
cada una de las unidades del Centro, programados de forma tal que se
garantice, al menos, un inventario fisico anual de cada unidad.

B. Inventarios Adicionales

En casos especiales, por ejemplo, cuando estén préximos a cesar en el cargo
los funcionarios o empleados responsables de la propiedad, se deberd ordenar
la toma de un inventario fisico independientemente de la fecha en que haya
tomado el inventario periédico correspondiente a la unidad de inventario. De
igual forma al tomar posesién un nuevo funcionario o empleado a cargo de la
unidad de inventario debera ordenarse la toma de un inventario fisico.
C. Inspecciones
El Encargado de la Propiedad o en quien este delegue, estard autorizado para

inspeccionar o supervisar la toma de inventario, o participar directamente en
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A. Venta
Cuapdo la Junta de Disposicion de la Propiedad determine que la
propiedad excedente estd en buen estado procederd a recomendar que la
misma se venda. La venta de la propiedad se hard mediante subasta
ptiblica de acuerdo con las disposiciones del Reglamento de Compras y
Subastas para la Adquisicién de Equipos, Materiales, y Servicios no
personales del Centro. Los fondos derivados de tales transacciones se
ingresaran al fondo general del Centro; excepto en aquellos casos donde
las leyes aplicables dispongan lo contrario.
B. Donacién
Cuando no se haya logrado vender en piiblica subasta la propiedad excedente la
Junta de Disposicién de la Propiedad podré recomendar la donacién de la misma a otras
agencias gubernamentales o entidades sin fines de lucro que estén interesadas en la
misma. En la donacién se le dard primera prioridad a cualquier agencia gubernamental
que demuestre intereses en la propiedad.
C. Decomiso
Cuando la Junta, luego de inspeccionar la propiedad, determine que la misma es
inservible, recomendar4 disponer de la misma mediante decomiso. En la determinacion
de si la propiedad es inservible la Junta se podrd asesorar con el persomal técnico o
especializado, segiin sea el caso, y si es cbsto efectivo para el Centro. La Junta podra

recomendar el decomiso de cualquier propiedad excedente que no haya sido posible
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El 4rea de Contabilidad, de conformidad con los sistemas y procedimientos,
llevara las cuentas del Centro, serd custodio del mismo y conservard los comprobantes.
Su jurisdiccién sobre las cuentas, bien sean de fondos o de propiedades y sobre todos los
comprobantes y expedientes serd exclusiva.

Articulo XIV - Inspecciones e Investigaciones

Cuando, como resultado de una inspeccién o investigacién se determine que el
Centro ha sufrido pérdida monetaria real, ocasionada por el uso impropio o no
autorizado, sustraccién, malversacién, deterioro irrazonable o no justificado, o pérdida de
propiedad o cualesquiera otros dafios ocasionados a la misma, debido a la negligencia o
falta de cuidado en la contabilidad, custodia, cuidado, proteccién, conservacion y uso
adecuado de propiedad piiblica, se notificard inmediatamente al Contralor de Puerto Rico
y al Secretario de Justicia en cumplimiento con las leyes y la reglamentacién vigente.

Cuando el Director Ejecutivo o su representante autorizado identifique la posible
violacién de alguna de la disposicién de ley vigente que pudiera constituir un delito
publico, remitird un informe al Departamento de Justicia para la accién que corresponda.
Asi mismo, referira el informe a la Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico,
cuando se trate de la conducta de un servidor publico de la Rama Ejecutiva.

Articulo XV- Enmiendas

Toda enmienda a este reglamento debera hacerse por escrito y ser aprobado por el
Director Ejecutivo y por la Junta de Directores del Centro.

Articulo XVI- Derogacién

Este Reglamento deroga cualquier norma, regla o reglamento, relacionado con la
propiedad, que esté vigente a la fecha de su aprobacién.

Articulo XVII- Vigencia
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Este reglamento tendrd vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.
Articulo XVII- Separabilidad |

Las disposiciones de este Reglaménto son separables entre si y la nulidad de uno
o mds articulos por autoridad competente no afectard a las otras que puedan ser

aplicables, independientemente de las declaradas nulas.

APROBADO POR LA JUNTA DE DIRECTORES EN SU REUNION ORDINARIA

CELEBRADA EL DiA 26 DE MARZO DE 2012.
A
u.gulno\m Ov/;pa (& | / /’V/ /7

Waleska Crespo Rivéra: MSHA ael o_,dg ez Mercado, MD
Directora Ejecutiva Pfesidente Junta Directores
Centro de Diabetes LCentro de Diabetes
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